. BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHQC SUPHAM KY THUAT Pée 13p - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY TRINH TUYEN SINH TRINH PO PAI HOC HE CHINH QUY
1. Muc dich

- Chuin héa trinh ty, trich nhidm va tb chirc thuc hién céng tac tuyén sinh.
- Dam bao thyc hién ding theo quy dinh ciia B§ Gido duc va Dao tao.
- Qui trinh 4p dyng cho viéc 16 chic tuyén sinh daj hoc chinh quy hang nim.
I1. Tai li¢n vign din
- Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao déng hé chinh quy ciia Bd Gido dyc va Pao tao ban hanh.
- Thong tu ctia B Gido dyc va dao tao Quy dinh vé viée x4c djnh chi tiéu tuyén sinh trinh do
trung ¢dp, cao ding céc nganh dao tao gido vién; trinh d6 dai hoc, thac s7, tién st.
III. Quy trinh
1. Dinh nghia, cac tir viét tit
B¢ GD&DT: Bd Gido duc va Dao tao
BGH: Ban Giam hiéu
HD: Hbi ddng
HDT: Hoi dong trudng
HDTS: Hoi dbng tuyén sinh
DKXT: Bang ky xét tuyén
DATS: P& 4n tuyén sinh
P.DBCL: Phong Pam bao Chit Jluong
P.DT: Phong Pao tao
K.PTQT: Khoa Pao tao Qudc té
TS: Tuyén sinh
P.TSCTSV: Phong Tuyén sinh va Cong téc sinh vién
P.TCHC: Phong Té chtic Hanh chinh
P.TTGD: Phong Thanh tra Gido duc
TT.CNPM: Trung tim Cong nghé phdn mém
TT.TTMT: Trung tdm Théng tin My tinh
+ TTHDTS: Thudng trire Hai ddng tuyén sinh
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2. Nji dung quy trinh
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2.1 Luu trinh

.

STT Trinh ty thyc hién Trich nhig¢m H& so cong vide
Thanh 14p HDTS va cc ban/td gid Quyét dinh thanh 14
1 D e PO Bl P.TCHC/P.DT Y e
; HBTS/ 16
Béo céo tinh hinl} tuyén sinh nim
trude, xay dung ké hoach tuyén sinh - X .
2 N TTHDTS K& hoach TS
ndm hoc mdai
- ~ BGH pheé duyét BGH Quyét d;;nh ban_hanh
lké hoach
: Bdo cdo x4c dinh chi tiéu tuyén sinh HDTS/ban x8y DATS
4 gui HDT, B§ GD&DT dung DATS
Céng khai d& an TS trén cbng thong BGH, o bo T
in ctia BA 5 4 PATS, Théng bao
5 tin cia B GD&DT, théng bao TS PISCTSV
Thu nhin hd so xét tuyén va T chirc : i
6 thi mén ning khiéu déi vdi cdc nganh PTSCTSV/HD Thy hign theo quy
tuyén sinh cé mén ning khiéu Thi trinh
—»  Buara ngudng B?CL ddu vio clia Quyét dinh céng bd
7 Trudng TTHDTS \
ngudng PBCL diu vao
Y - . Thyc hién theo quy
8 Thuyc hién cdc phuong an xét tuyén [THDTS .
trinh
P.TSCTSV/T4 _ , .
Kiém tra ho so xét Kidm tra dit Lid Bién ban kiém tra ho
9 _ tuydn tring tuyén iom tra u;‘ eu 50 %6t tuyén
triing tuyén
- ., q | Théng béo diém chudn
Thong béo diém chudn tring tuyén HDTS, rtine favén. Gilv ba
10 guri gidy bdo triung tuyén cho thi sinh PDT/P.TSCTSV NG TR, LAy BRe

nhép hoc
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STT Trinh tw thye hién Tréich nhiém Hb so cong vide
Thanh 14p 16p sinh vién va t chic P.ISCTSV, Céc Thyc hién theo quy
1 nhép hoc don vi trong S .
trinh hofic hudng dan
l trudng
Xét tuyén céc dot Théng béo, cac biéu
12 bé sung TTHDTS .
méu
Thim dinh két qua xét tuyén bd sung, | | pTTGDP TSC _
13 gan sinh vién vao 16p sinh vién Vin ban
TSV
v
Bdo cao két qua tuyén sinh voi HPT, BGH, Quyét dinh thanh 1ap
14 Bo GD&DT ' '
PDT/P.TSCTSV 16p
2. Quy trinh chi tiét
Burde Trinh fu thue hién Trach nhiém
Thanh 14p HDTS va cc ban/td gitp vige .
- Cén ¢ ngudn lyc nha trudng, ning luc can b dé xult xin ¥
kién Hiéu truong thanh 1ap HPTS trudng. _
b1 - Thye hién cde quyét dinh thanh lap TS (biéu mau 1) va cge| ©-TCHCPBT
ban/td giup viée (Ban thu kY, t& céng nghé thong tin, Ban xay
dung dé an tuyén sinh, T4 thudng truc HDTS)
Béo cdo tinh hinh tuyén sinh nam trude, xdy dyng ké hoach
2. | tuyén sinh nim hgc méi. Cén clr quy ché ciia B GD&DT, cic | TTHPTS
quy dinh lién quan TTHDTS va théng qua HPTS thue hién.
Ban Gidm higu xem xét phé duyét ké hoach/QP ban hanh ké
3. BGH
hoach,.
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Buwéc Trinh tu thue hién Trach nhiém
Bao cédo xac dinh{ chi tiéu tuyén sinh gui HPT, B6 GD&?BT .
P.TCHC cung cap thong tin GV, GV thinh gidng (Bi€u mau
theo cong vin clia Bo GD&DPT) va cée quyét dinh vé trudng. s
Y . A . 2 S - Ban Gidm hiéu
P.TSCTSV cung cip s luong sinh vién theo nganh (Biéu mau
A s TyA - TTHDTS
theo cong vin cia B GD&DT). ) - Ban x4y dune d& 4n tuvén
P. DT cung cdp danh muc nganh Pdo tao, cdc quyét dinh ma sinh ¥ GUng Y
4. | nganh. ;

P.DTKCQ cung cip s6 lugng SV, nganh dao tao h¢ VLVH,
VB2 VLVH, tir xa .

Khoa DTQT cung cép théng tin v& dao tao QT va SV CLC
tiéng anh.

P.CSVC, TBVT cung cip théng tin v& xdy dyng co ban, trang
thict bi

-P. TCHC, P.BT,
P.DTKCQ, P.TSCTSY,
P.CSVC, P.TBVT, Khoa
DTQT

Cong khai dé 4n TS trén cbng thong tin ctia B6 GD&DT, thong

- BGH
-P.TT va céc don v lién

5. | bao TS (biéu mau 2) quan céng bd thong tin.
- P.TSCTSYV lam théng bao
TS.
Thu nban hd so Xt tuyén va T6 chéic thi mon ning khiéu déi
v6i cde nganh tuyén sinh ¢ mén ning khiéu:
- Phong Dao tao chi tri ban hanh Quy ché thl nang khiéu.
- Phong TSCTSYV c¢6 bién ban bdo cdo tong hd so xét tuyén, 1
- Hb thi
bao nhigu hd so duge duyét, bao nhiéu hd so chua duoc duyét L
6. it e iAo S - Ban coi thi
trude khi thyc hién xét tuyén sdom. ’ , ) _P.TSCTSV
- Trude khi thyre hién xét tuyén & bude 8,T6 xét tuyen xuat file '
chot dir lidu ho so ndp xét tuyén, ghi dia niém phong: 1 ban
ban giao Chu tich HPTS, 1 ban ban giao Trung tim Céng nghé
phan mém.
7 Dua ra ngudng PBCL ddu vao cia Trudng - TTHDTS
3 Thuc hién cac phuong an xét tuyén - TTHDTS
) - T6 CNTT/TTCNPM/TTMT
. - P.ZFSQTSV/P.DT/P.TTGD/
9. | Kiém tra hd so xét tuyén tring tuyén (biéu mau 3, biéu mau 4) T6 kiém tra dif lidu triing
tuyén
10 Thong bdo diém chudn trang tuyon (bleu mau 5), gl gidy béo | - HDTS
" | trang tuyén cho thi sinh (biéu miu 6, biéu miu 7) - P.OT/P.TSCTSV
1A A = i x 5 bR e LA - P.TSCTSV
L1. | Thanh ldp 1&p sinh vién (bi€u mau 8) va td chirc nhép hoc - Céc don vi trong trudng
r A r 1l A
Xétiuyencdedotbosung -~ ~TTHDTS
12, ] - Néu ki¢m tra, rd sodt lai s0 lugng sinh vién tring tuyén con| PDT/P TSCTSV
thép hon chi tiéu tuyén sinh thi méi thue hién xét tuyén bb sung ' '
13, Thim dinh két qua xét tuyen bd sung, gan sinh vién vao lop - P.TTGD/P.TSCTSV
sinh vién (néu ¢ xét tuyén bd sung)
14, | Béo céo két qua tuyén sinh voi HDT, B GD&DT - BGH

- P.DT/P. TSCTSV
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3. Hb so

Céc hd so lién quan dén cng tac tuyén sinh duge quan 1y nhu sau:

STT Tén bd so Noi lwu Hinh thirc | Théi gian | Hinh t}lﬁ'c
luu Iru huy
L. Pé 4n tuyén sinh Phong DT File tai liu 05 nam Xeé bo
2. | Théng bao tuyén sinh Phong TSCTSV | File tai li€u 05 ndm Xeébo
3. | Quyétdinh thanh 1gp HPTS Phong TCHC | Filetailigu | 05nim | X&bo
cac ban giup viée
- 4. | Ké hoach tuyén sinh- Phong DT, cé¢ | File tai ligw | 05nam | -Xébd -
don vi lién quan
5. | Cée bién ban kiém tra hd so Phong TSCTSV | Filetai ligu { 05 nim Xébo
6. | Thong béo diém chudn tring Phong PT File tai liéu | 05 nam X6 bo
tuyén
Danh sach thi sinh tring tuyén
7. va nhip hoc, Quyét dinh thanh Phong TSCTSVY | File tai diéu 05 ndm Xébo
tap 1op
g Béo cédo két qua tuyén sinh gai . » N -
HDT va Bo GD&DT Phong BT File 05 nam Xé bo
4.  Biéu miu
Tén biéu _ - z . .
STT x Tiéu dé biéu mau Ky hiéu biéu mau Pon vij soan thio
mau
1. | Bidumaul | Quyét dinh thanh lap Hoi ddng
o BM1/QT-TSDHCQ | P.TCHC
tuyén sinh
2. | BiéumAu?2 | Théng béo tuyén sinh BM2/QT-TSPHCQ | P.TSCTSV
3. | Bidumiu 3 | Bién ban Kiém tra hd so xéttuyén | BM3/QT-TSPHCQ | P.TSCTSV/Té
cua thi sinh theo PT2 kiém tra dr Liéu
frung ulyén
4. | Biumiu4 | Bién ban Kiém tra hd so xéttuyén | BM4/QT-TSPHCQ | P.TSCTSV/TS
ciia thi sinh theo PT3 kiém tra dif liéu
trang tuyén
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Tén biéu - x x ®
STT x Tiéu dé biéu mau Ky¥ hiéu bieéu man Pon vi soan thao
mau

5. |Bidumiu5 | Quyétdinh diém chudn tring BMS5/QT-TSPHCQ | P.BT
tuyén

6. |Bidumiu 6 | Gidy bdo nhép hoc theo didm thi BM6/QT-TSPHCQ | Té CNTT
THPT

7. | Bitumiu 7 | Giy béo nhap hoc theo hoc ba BM7/QT-TSPHCQ | T CNTT
THPT

8. | Bitumiu 8 | Quyét dinh thanh lap 16p BMS/QT-TSDHCQ | P.TSCTSV

TS Trin Thanh Thiréng

Ngudi soan thao Ngudi xem xét

//w/ﬁ/’"’ /A~

TS. Quiach Thanh Hai

Nguwoi phé duyét

RGST

. Lé Hiéu Giang
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